哈尔滨工程大学科技成果登记流程表
科技成果具体登记流程
1、省科技厅网站http://cg.hljkj.cn/kjcgdj/sn/200901/t20090116_96582.htm

 HYPERLINK "http://cg.dragon.cn/kjcgdj/" /下载《国家科技成果登记系统》V5.0简易版软件 。

2、在机器上安装软件 。

3、安装后，运行程序 。

4、单位情况只填红字段项目，中间灰色的不用填写，填完之后存储。 （学校法人代码42400621-1，联系部门：科技处，联系电话82519745）

5、进入主界面 。

6、点击“新增”选择年份（必须按登记时的年份填写），选择成果类型（应用、基础、软科学），填写项目名称及第一完成单位名称（成果管理编号不填写，填写之后存储退出。 
 7、然后按菜单逐一填写 。（填写需要注意：1、成果密级；2、成果公报内容限定300字，介绍项目的主要内容，类似论文文摘形式（涉密内容不能填写在公报内容里）；3、评价单位、评价日期和评价证明编号一定要注明；4、鉴定材料及其来源一定要写清楚。）

8、全部填写完毕（不得中途退出程序，否则数据会全部丢失），选择“导出”，系统自动生成文件“CGSBQY.RAR”。

9、发送至邮箱：tangyaoli@yahoo.com.cn，等待数据审核(数据审核自发送之日起三个工作日之内完成)，审核之后回复审核意见，请在发送邮件之后注意查收邮件。
10、文件审核通过之后，在登记系统里选择“打印”，选择直接打印，全文打印，打印《科技成果登记表》一式三份，院系科技办审查合格后到科技处盖章，封面必须盖第一完成单位公章。
11、到哈尔滨市南岗区银行街74号(火车站龙门大厦贵宾楼对面)黑龙江省生产力促进中心四楼办理成果登记事宜。登记时必须带鉴定(或验收、结题）证书的原件（验证后反还）及复印件各一份，成果登记表一式三份（封面必须盖单位公章）。

12、完成登记后带成果登记表一份交科技处成果办存档登记。

教师填写软件，形成成果登记表





将软件发送邮件至成果登记处tangyaoli@yahoo.com.cn





经成果登记处审批合格后交院系科技办审核领取《科研用印审批单》，到科技处办理盖章事宜





将要求的纸质材料报送至成果登记处，取得成果登记号





将一份成果登记表送至校科技处存档登记











